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Verwalten Sie lhre Vertrage einfach, schnell und sicher

Ganzheitliches Vertragsmanagement auf Basis von ELO
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Warum ist eine elektronische Archivierung und CORPORATE
Verwaltung von Vertragen sinnvoll? M@i‘ﬂﬂﬁ!

Kommen lhnen die nachfolgenden Problemstellungen bekannt vor?

% Die Ablauffrist des Leasingvertrags fiir die Kopiergerate wurde iibersehen, doch
eigentlich war ein Kauf der Gerate geplant

Der Mietvertrag fiir die Bliroraume hat sich gerade um fiinf Jahre verlangert, doch es ist
dringend ein Umzug erforderlich

% lhr Kunde darf den ausstehenden Zahlungsbetrag in Raten begleichen, doch die Fristen
wurden nicht verfolgt

Fir die anstehenden Nachverhandlungen sind die Vertragsunterlagen zusammen zu
stellen, doch die Dokumente lassen sich nur in Teilen und nicht auf dem letzten Stand
wieder finden

Durch die Nutzung eines ganzheitlichen Vertragsmanagement-Systems konnen diese
Probleme effektiv sowie dauerhaft kostengiinstig gelost und der gesamte Lebenszyklus eines
Vertrages von der Erstellung iiber die Freigabe und die Umsetzung bis hin zur endgiiltigen
Ablage in einem Archiv sicher und komfortabel gesteuert und iiberwacht werden.
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CORPORATE
Welche Ziele hat ein Vertragsmanagement? MZ NTAGE

Wiesbaden « Perth < Sydney < Houston

Managementrelevante Ziele:

: = Jederzeit verfiighare Informationen
£ = Zeitgewinn durch schnellen Zugriff
Vertrags- o/ " Friihzeitiges/ proaktives Handeln

management

= Transparenz iiber die Gesamtheit aller Vertrage
O = Aktuelle und zentral vorgehaltene Daten
Vollstandigkeit Vertragsunterlagen

= Vermeidung/ Reduzierung von Kosten
e = Minimieren/ Ausschalten von Risiken
L = Gewinnung von Entscheidungsgrundlagen

-
||
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Welchen Mehrwert bietet ein modernes CORPORATE
Vertragsmanagement-System? Mf@iu!ﬂnﬂe!

Nutzen des Vertragsmanagement-Systems CONTRACTmanager for ELO:

= Wiedervorlage, Ampelsystem und Warnung per E-Mail
£ = Vollstandige Vertragsinformationen, Erhohung der Kundenzufriedenheit
S’ = Erleichterung der Teamarbeit, einheitliche Datenbestdande

= Ubersichtliches Reporting aller Vertragsinformationen
‘oﬂ-;j = Sichere und zentrale Ablage
, = Strukturierte Bearbeitung und Weitergabe von Vertragsinformationen
= Qualitatsverbesserung der Daten (Vollstandigkeit, Version, Zusammenhang)

= Transparente Arbeitsablaufe, klare Verantwortlichkeiten
A~ = Einhaltung gesetzlicher Vorschriften und Revisionssicherheit
411 = Reduzierung von Arbeits- und Prozesskosten, Vermeidung finanzieller Verluste
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Welches System bietet den modernsten CORPORATE
technologischen Stand? M@ﬂ!ﬂ,ﬁi

Die Auswahl an Vertragsmanagementlosungen ist vielfaltig, aber es
gibt gute Griinde fiir den CONTRACTmanager for ELO:

= Die ELOprofessional bzw. ELOenterprise Losungen konnen sowohl als kleine
abteilungshezogene Anwendung zum Einsatz kommen als auch als
unternehmensweites System

= Die Einfihrung kann bei Bedarf modular bzw. stufenweise erfolgen. Erste kleine
Losungen konnen ohne weiteres erweitert und kundenspezifisch ausgestaltet werden

= Durch die Schnittstellenvielfalt ist ELO zu vielen weiteren unternehmensfiihrenden
bzw. -relevanten Systemen, wie z.B. SAP, ... kompatibel

= Vollstandige Integration in die MicroStation Office Oberflache

= Es stehen sowohl stationare Client- als auch mobile webbasierende Losungen zur
Verfligung
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Welche Funktionalitaten bietet der
CONTRACTmanager for ELO?

CORPORATE

MENTAGE

Wiesbaden « Perth < Sydney < Houston

Zu den Kernfunktionalitaiten des CONTRACTmanager for ELO zahlen:

¢

@

ha
2=}

nnm
TR

Einfache, intuitive Handhabung und Benutzerfiihrung des Systems, um eine hohe
Akzeptanz bei den Anwendern zu garantieren und Schulungsaufwande so gering wie
moglich zu halten

Schnelle und einfach zu bedienende Suchfunktionen mit benutzerdefinierten Trefferlisten
und Exportmoglichkeiten, um Daten gezielt und schnell aufzufinden

Automatische Uberwachungen und Meldung kritischer Vertragszustande und samtlicher
Fristen, um manuelle Kontrollen und Fehlinterpretationen zu vermeiden (Ampelsystem)

Integriertes Wiedervorlagen-, Termin- und Aufgabenmanagement fur Vertrage, das
anstehende Aktivitaten automatisch aufzeigt und meldet

Integriertes Berechtigungskonzept, um jedem einzelnen Mitarbeiter zu erlauben, nur die
Informationen zu sehen und zu bearbeiten, die fiir ihn relevant sind

Integrierte Vertreterregelungen, Ubertragungs-, Delegations- und Eskalationsfunktionen
von Aufgaben, um diese transparent, sicher und effizient bearbeiten zu kdnnen

Flexible Reporting-Moglichkeiten auf Knopfdruck oder automatisch in bestimmten
Zeitintervallen

02.02.2015 CONTRACTmanager for ELO 12



Vertragsmanagement ¢ "___,“ ORATE
CONTRACTmanager for ELO WMH!,I‘A,HGWE

Inhaltsverzeichnis

Warum ist eine elektronische Archivierung und Verwaltung von Vertragen sinnvoll?
Welche Ziele hat ein Vertragsmanagement?

Welchen Mehrwert bietet ein modernes Vertragsmanagement-System?

Welches System bietet den modernsten technologischen Stand?

Welche Funktionalitaten bietet der CONTRACTmanager for ELO?

Welche Vorteile bietet der CONTRACTmanager for ELO im Vergleich zu anderen Systemen?
CONTRACTmanager for ELO - Aufbau und Struktur

CONTRACTmanager for ELO - Funktionen und Anwendung

Welche Systemvoraussetzungen benotigt der CONTRACTmanager for ELO?

W N ooV F wWwhNH



.
Welche Vorteile bietet der CONTRACTmanager for CORPORATE

MENTAGE

ELO im Vergleich zu anderen Systemen? Wiesboden - erth - Sydney - Housto

Der CONTRACTmanager for ELO bietet nachfolgenden Mehrwert im Vergleich zu
anderen Losungen:

Verkniipfung von Monitoring, Datenarchivierung und Workflow in einem Modul

Das integrierte Ampelsystem warnt in mehreren Stufen (griin, gelb, rot) vor dem
Ablauf von Fristen im System selbst, im Reporting, im Kalender und per E-Mail

Ubersichtlicher Vertragsbericht auf Knopfdruck (Gesamtreport + Report je
Vertragsverantwortlichen)

Anlegen einer Vertragsakte mit Unterordnern; Ablage von Dokumenten, Bildern und
Emails per Drag-and-Drop; individuelle Wiedervorlage fiir einzelne Dokumente

Der hinterlegte Workflow spiegelt die einzelnen Bearbeitungsstufen wieder, so dass
die Erledigung einzelner Aufgaben nicht in Vergessenheit gerat

Integriertes Berechtigungskonzept: Vertragsmanager = Supervision aller Vertrage,
Vertragsverantwortlicher = eigene Vertrage

Die Vertragsakte kann auch unabhangig von digital archivierten Dokumenten angelegt
werden, so dass auch Vertrage in Papierform verwaltet werden konnen
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CONTRACTmanager for ELO
Aufbau und Struktur

N Organisationsstruktur und Verantwortlichkeiten

VM = einzelne
Person oder
Arbeitsgruppe

Vertragsmanager
M) VM

|
|
VV;

Vertrags-

verantwortliche/-r VV1
(VV):

VVi

V1 = einzelne VV2 = einzelne VWn = einzelne
Person oder Person oder Person oder
Arbeitsgruppe Arbeitsgruppe Arbeitsgruppe

02.02.2015 CONTRACTmanager for ELO
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Supervision
uber alle
Vertrage

Verantwortung
fir die
»eigenen”
Vertrage

16
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CONTRACTmanager for ELO

Aufbau und Struktur

-+* Workflow

1.  Workflow wird gemaR
hinterlegter Frist automatisch
durch ELO Service gestartet

2. VV erhalt Aufgabe
»Vertragspriifung” im System
(und auf Wunsch per Email)

3. Nach Priifung und
Bearbeitung bestatigt VV
»Vertrag wurde verlangert*
oder ,Vertrag kann
auslaufen” oder ,Vertrag
wurde gekiindigt*

4. VM erhdlt die Aufgabe
»Vertragsstatus bearbeiten*

5. VV erhalt die Aufgabe
»Statusanderung iiberpriifen”
und meldet zuriick

6. Workflow wird beendet

02.02.2015

CORPORATE

MENTAGE

Wiesbaden « Perth < Sydney < Houston

Benutzer

Filter

| & ale Benutzer

& Workfiow bearbeiten

Vertragspriifung zu Vertragsnummer: V1D56}

ELO Service
Start : 23.01.2015 03:30

Start : 23.01.2015 03:30
Ende : 22.01.2015 02:48

@ Vertrag wurde verldngert
(4]

G

Verldangerung bearbeiten

VM Vertragsmanager

st

@  Kontrolle Pflege 1

(4]

e

Vertrag kann auslaufen
[

Ubersicht Waorkflows
Startdatum Darstellung
® Eigentim ==
e Diagramm
[- ] O Knotenbenu tzer bi
| |
B Priifung durch VW 2 4
Kemn Klaus
Start : 23.01.2015 09:46 \

@ Vertrag wurde gekiindigt

(4]
Vertrag kiindigen oder auslaufen lassen
4 M Vertragsmanager

et

@  Kontrolle Pflege 2

(4] \

m Riickmeldung bearbeitet? 1

EMWYMSTATUSVERLAENGERUNG=1: ja

L.

[/ Riickmedung bearbeitet? 2
R
KMWVMVERTRAGGEKUENDIGT=1: ja

\

e

7 anvv zu Riickmeldung
E9® g0 senice

'

E | Riickmeldung YV
Kemn Klaus
Max : 5:0:0

!

VM = Vertragsmanager
VV = Vertragsverantwortliche/-r

m Workflow Ende

CONTRACTmanager for ELO
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CONTRACTmanager for ELO

Aufbau und Struktur

Laufzeiten, Fristen und Wiedervorlagen - Ampelsystem

CORPORATE

M NTAGE

Wiesbaden « Perth < Sydney < Houston

die Anzahl der Tage ab heute bis zum Vertragsende bzw. des Endes der Kiindigungsfrist betragt weniger als 30 Kalendertage oder das Datum der

Wiedervorlage ist iberschritten

die Berabeitungszeit hat begonnen, d.h. es liegen zwischen dem heutigen Tag und dem vertragsende bzw. dem Ende der Kiindigungsfrist mehr als 30

gelb . . . . .
Kalendertage, jedoch weniger Kalendertage als im Feld "Bearbeitungszeit" angegeben.
sofern alle vorgenannten Bedingungen nicht eingetreten sind, hat der Ampelstatus eines Vertrags den Status griin
Die Restreaktionszeit Die Restreaktionszeit
betrdgtam 18.06.2014 74 Tage betrdgt am 20.08.2015 41 Tage bis zum
bis zum Ende der Kindigungsfrist Ende der aktiven Werl&ngerungsfrist
T =
| |
lahr 2013 2014 2015
Quartal Q4 Q1 Q2 Q3 a4 Q1 Q2 Q3 Q4
Monat Okt |Nov [Dez |Jan |Feb |Mrz |Apr |Mai |Jun [Jul |Aug |Sep |Okt |Nov [Dez |lan [Feb |Mrz |Apr |Mai [Jun [Jul |Aug |Sep [Okt |Nov |Dez
Status
1 TT | | |
'I' | I'
S0Tage 4 Monate S0 Tage
Berabeitungs- Kondigungs- Bearbeitungs-
zeit frist zeit
v v A 4 A 4 v
17.10.2013 01.01.2014 01.06.2014 31.08.2014 31.12.2014 01.07.2015 01.10.2015 31.12.2015
Vertrags- Wertrags- Beginn Ende Jahre- Beginn Ende Jahres-
datum beginn Bearbeitungszeit Kondigungsfrist sende Bearbeitungszeit Verlangerungsfrist ende
31.12.2015
Wertrags-
W ende
01.06.2014 01.08.2014 01.07.2014 01.09.2014
Erste Iweite Erzte Iweite
Erinnerungs- Erinnerungs- Erinnerungs- Erinnerungs-
email email email email
02.02.2015 CONTRACTmanager for ELO 18




CONTRACTmanager for ELO
Aufbau und Struktur

Laufzeiten, Fristen und Wiedervorlagen - Beispiel

Vertrag geschlossen am 17.10.2013

Vertrag wirksam ab dem 01.01.2014
Laufzeit: 2 Jahre
Kiindigungsfrist: vier Monate zum Ende des Jahres
Bearbeitungszeit: 90 Tage

Wesentliche Termine:
Erste Moglichkeit zur Kiindigung bis zum 31.08.2014
Vertragsende zum 31.12.2015
Verldangerung um 1 Jahr, 3 Monate vorher zu vereinbaren,
hier zu verlangern bis spatestens zum 30.09.2015

Die Restreaktionszeit
betrdgtam 12.06.2014 74 Tage
biszum Ende der Kindigungsfrist

!

CORPORATE

MENTAGE

Wiesbaden « Perth < Sydney < Houston

Die Restreaktionszeit
betrdgtam 20.08.2015 41 Tage bis zum
Ende der sktiven VerlSngerungsfrist

 2—

Jahr

2013 2014 2015
Quartal Q4 Q1 Q2 Q3 Q4 Q1 az Q3 Q4
Monat Okt |Nov [Dez |Jan |Feb |Mrz |Apr |Mai |Jun [Jul |Aug |Sep |Okt |Nov [Dez |lan [Feb |Mrz |Apr |Mai [Jun [Jul |Aug |Sep [Okt |Nov |Dez
Status
| T ] | |
| ! D B
S0 Tage 4 Monate 50 Tage
Berabeitungs- Kondigungs- Bearbeitungs-
zeit frist zeit
v v A 4 v v
17.10.2013 01.01.2014 01.06.2014 31.08.2014 31.12.2014 01.07.2015 01.10.2015 31.12.2015
Vertrags- Wertrags- Beginn Ende Jahre- Beginn Ende Jahres-
datum beginn Bearbeitungszeit Kondigungsfrist sende Bearbeitungszeit Verlangerungsfrist ende
31.12.2015
Wertrags-
W ende
01.06.2014 01.08.2014 01.07.2014 01.09.2014
Erste Iweite Erste Iweite
Erinnerungs- Erinnerungs- Erinnerungs- Erinnerungs-
email email email email
02.02.2015 CONTRACTmanager for ELO
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CONTRACTmanager for ELO

Aufbau und Struktur

Datenstruktur

Datenstruktur gesamt:

* Nach Mandanten

* Nach Vertragspartnern
* Nach Vertragsarten

Aufbau Unterordner Vertragsakte:

* 001 Vertrag

* 002 Nachtrag

e 003 Entwiirfe

* 004 Schriftverkehr

Suche:

* Volltextsuche

» Stichwortsuche gemaR
Verschlagwortung

*  Such-Favoriten

02.02.2015

CORPORATE

MENTAGE
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ELO - elo_vmwin2Uleide (Schenk Mara) ol
Y
BB svanr | OOKUMENT  ARCHIV  ANSICHT  AuFGABEN » @
“ Auf das K i == c 5 [ Aeferen ente

2] 2 " | &

e ol o Evemrinantiote | L) 83Emag nchisten | &

2

\« Vorschau % 0
b coumenson | Vencrsgeonng | somuar vites  fess
Mandant-B / Altiva Australia PTY Limited - Leasingvertrag Kopierer
_[t_' AUFGABEN
/' eearsemuNG
L sucke
=] KaLenber
[ ]

4 Eintiige alos Varkige VM MandantB 1 010 DLV - Sanstiger Verrag I Altiva Ausralia PTY Limited 1 Mandant® / Aliva Australia BTY Limited - Lessingverirag Kasiarer
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CONTRACTmanager for ELO CORPORATE
Aufbau und Struktur MENTAGE

Wiesbaden « Perth < Sydney < Houston

4 Verschlagwortung

Verschlagwortungsmaske
»Jertragsmanagement®

b Neuen Vertrag anlegen “
Auswahl aus Stichwortlisten: = = -
crosmizmonmy | " wmteveon | |
Freie Eingabe Ablsgedstum Bearbeiter [Schenk Mara |
* Vertragsart parins e 2
(z.B. Mietvertrage, oo verapsomn =
. . Vertragsakte Velumen (Gesami) rsm:mm«; ‘
Kundenvertrage, Zulieferer- Bever
Vertrége, Dienstleistungs- el [ ]
vertrage, Gesellschafts- e
vertrage, Wartungsvertrage, Lo e 5
etc.) i

Mandant [

o [

~
D [[] stichwartliste automatisch aufslappen @
Y —

* Vertragspartner

* Organisationsbereich
(automatische Zuweisung des
hinterlegten Verantwortlichen)

02.02.2015 CONTRACTmanager for ELO 21



CONTRACTmanager for ELO
Aufbau und Struktur

1 Formular und Eingabefelder

Aktuelles Datum [a]
Titel

Form/ -art [a]

Nummer [a]

Volumen (€)

Mandant [a]
Organisationsbereich [a]
Vertragsabschluss
Giiltig ab

Vertragsende
Verlangerungsoption
Vertragsverlangerung
Aktiv

Gekiindigt/ lauft aus
Ampelstatus [a]
Kommentar

Letzte Datensatzand. [a]
Aufbewahrungsort

o Bl il e R

b e e el e b e e
N OWmFWNEDS

02.02.2015

4¢ Vorschau »»

Formular | Dokument / Ordner
CORPORATE
MENTAGE
Whboen - Prth - Syduey - Hession
aktwelles Dztum 26.1.2015
Inhait
Titel Mietvertrag Birogebaude
Farm/-art 0010 Migtvertrage:
Nummer w1062
Volumen (€] 120000
Mardant Mandant-B
Organisationzberaich Mandant-B Geschifteleitung
Dauer
Vertragssherhluss o.03.2007 | [
giltig b 01.04.2007] [
Vertragsende 3L.03.2017 )
Verléngerungsoption Lija =
Status
Vertragsverlingerung |0:nein
aktiv @ =
gekindigt [ 12uft aus |0:nein_~
Ampelstatus. 1: gelb
Kommentar (rezn 255 Zeichen)

i
letzte Datensatzanderung | 71,01.2015
Aufbewszhrungsort Fachakteilung |3

Nicht weiterleiten, nur Zwischenspeichern

| Speichem | Drucken

CONTRACTmanager for ELO
Wertragsmanager Schenk Mara
Beteiligte
Vertragspartner Haus AG
Vertragspartner &)
Vertragspartner |3
Vertragspartner =

Verantwartlicher [VV) Schenk Sascha

Automatiszhe Verlingerung um
5 |Jahre -
sofern der Vertrag nicht spétestens
2| |ahre =
var dem Vertragserde gekindigt wird

Wiedervorlage

Kiindigung=zeitpunkt 31.03.2015
1. Wiedervorlage 31.12.2014
Bearbeitungzzet 30
Restreaktionszeit &4
Fristhearbeitung erfolgt | 21,01.2015
Vertragsnummer V1062

CONTRACTmanager for ELO

CORPORATE
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[a] = Feld wird automatisch befiillt

19.
20.
21.
22,
23.
2.
25,

26.

27.
28.
29.
30.
31.
32.

Vertragsmanager [a]
Vertragspartner [a]
Vertragspartner
Vertragspartner
Vertragspartner
Verantwortlicher (VV) [a]
Automatische
Verlangerung um

Sofern der Vertrag nicht
spatestens...
Kiindigungszeitpunkt [a]
1. Wiedervorlage [a]
Bearbeitungszeit
Restreaktionszeit [a]
Fristbearbeitung erfolgt [a]
Vertragsnummer [a]

22



CONTRACTmanager for ELO
Aufbau und Struktur

nm
m
T

rVertragsmanagement

0 file:///C:/Users/klaus.kern/AppData/Roaming/ELO Digital Office/elo_vmwin2012r2de/124/temp/Children_1562_7335192810933.htm

= Vertragsstatusbericht

*  Gesamtbericht fiir Vertragsmanager (VM)
»  Bericht je Vertragsverantwortlichen (VV)

CORPORATE

MENTAGE

Wiesbaden « Perth < Sydney < Houston

Sortierung innerhalb des Berichts erfolgt nach
Ampelstatus rot / gelb / griin

¢ |[B- coogee

PlaeB ¥ A

Vertragsmanagement - Bericht - Stand vom: 21.1.2015 Erstellt fiir: Schenk Mara
Allgemeines Beteiligte Dauer Status
- Restreaktion automatische Vertrag Status
Vetragsnr. ErieT Volumen Mandant Vertragspartner | Verantwortlicher| Vertragsende in T: Verl Wiedervorlage gekandigt Ampelsystem

V1053 OOGSeth:g;“"k' 3600 Mandant-A | MOBlltech |Schenk Sascha| 04.05.2015 13 ja 05.11.2014 nein rot

V1054 Mieg‘mége 120000 MandantA | HausAG |Schenk Sascha| 10.08.2015 20 ja 12.11.2014 nein rot
0030 . .

V1052 Leasingvertrage 9000 Mandant-A CopyMAX |Schenk Sascha| 28.02.2015 38 nein 30.11.2014 nein gelb
0040 Kunde . )

V1060 Dienstleistungsv 20000 Mandant-A Kreuzberg Schenk Sascha| 31.05.2015 38 ja 30.11.2014 nein gelb
0070 : )

V1058 Beratungsvertra 10000 Mandant-A Kunde Neuhof |Schenk Sascha| 31.03.2015 69 nein 31.12.2014 nein gelb
0050 . )

V1057 Wanungsvertréj 2500 Mandant-A Kunde Tegel Kern Klaus 30.09.2015 69 ja 31.12.2014 nein gelb
0070 Kunde - -

V1059 Beratungsvertra 15000 Mandant-A Konigstein Schenk Sascha| 30.06.2015 70 ja 01.01.2015 nein gelb
0050 . )

V1055 Wartungsvertrag 500 Mandant-A Kunde Altona Kemn Klaus 20.07.2015 89 ja 20.01.2015 nein gelb
0050 J Kunde . . i

V1056 Wartungsvertrag 2500 Mandant-A S EIEET T, Kern Klaus 22.06.2015 92 ja 23.01.2015 nein grin
0030 . ) . .

V1051 Leasingvertrage 45000 Mandant-A ABC Leasing |Schenk Sascha| 30.04.2015 99 nein 30.01.2015 nein grin
0030 : )

V1064 Leasingvertrage 1200 Mandant-B CopyMAX Schenk Mara 16.03.2015 54 nein 16.12.2014 nein gelb

V1062 Mi 0010.. 120000 Mandant-B Haus AG  |Schenk Sascha| 31.03.2017 69 ja 31.12.2014 nein gelb

ietvertrage
vioes | 0040 15000 Mandant-B AT KemKlaus | 30.06.2015 70 ja 01.01.2015 nein gelb
Dienstleistungsv Sachsenhausen
vioes [, 000 35000 MandantB | ABC Leasing |Schenk Sascha| 30.04.2015 99 nein 30.01.2015 nein grin
easingvertrage
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CONTRACTmanager for ELO
Funktionen und Anwendung

CORPORATE

MENTAGE

Wiesbaden « Perth < Sydney < Houston

(% sichere Benachrichtigung iiber anstehende Aufgaben im System und per E-Mail

(3¢ mwinUlieiae (Schenk Mara)
a V5
BB | svarT | OOKUMENT  ARCHV  ANSICHT  AUFGASEN I o T a
P ——— = . T S 2
& ¥ o i o - " \ 3 D
N A arcniventan o Lo v ; B vananden s Etotine ' BDe 3 \ N | pupecung 3 Vertiebenin? B AnVorgesetn W Bregen y B g Haoe @
inen Schritt Ockument  Neuer Gehe Verschisgwortung Kopieren S 4 3 o 9 LS % 4 j
noier [ Voragen aus Vortage  Ordnes = Mlontid ¢ Eledig = Noneliote - 3 verwanat -
gati . JonkE M- Lischen Antwoden  Allen Wekereten B, were+ i i »‘mmetmj Hgin g ocnetolgrg (henezn | Toom
g antworten ' g IO U T Y v AT parkien . v R Maieen
« Vorsehau »
L6sthen Antworten Quid Verschieden Kategorien i Bearbeten Zoom
BB ooument/ouner [ Venchiaguonung | Fomuise Vot Fees
s dgas GONIAG G Gesendet W BOT20M4 10

Mandant-B / Altiva Australia PTY Limited - Leasingvertrag Ko Tebias krigas GROMW-AG de; Susame. WG KM AG.d; Kaus Kem; Mara Sherk

+ [l versgmansgament

) rostoox o [ 50 Vioib comruen sveliion Vadrogeiik, S
> [l Ampeisatis Vertragstitel Lessingvertrag Kopierer el 1. Emaik Fistsache 2um Vertrag e, VIOO - achtvertrag Pakpltz mit St Maire
0 [l Einsteiiungen Vertragsform/-art 010 DLV - Sonstiger Vertrag | Nechicht 808 )
> [l repers Volumen (Gesamt) 500 4 = =
B e R

Sehr geetvtelr) Verragsverantwortiche(r,

Mandant Mandant-8

Organisationsbereich Mandant-8 Vertrieb
it casctisimomd i bei dzm oben genanten Vettrag auft um 21.10.2004 eie Fiist aus.
automatische

Verlangerung S.oek

Status Verlaengerung O nein
Ampalstatus 2: ot

Refaranz erzeugt 2

1 Ne—

Uber Meniipunkt ,,Aufgabe*:

Anzeige der aktiven Aufgaben (inklusive Anzahl)
unter dem Punkt ,,Aufgaben’ in der senkrechten
Meniileiste links

02.02.2015

Es besteht fur Sie als Veragsverantwodiche(f) ggfs. Handungsbedart
Wi biten Sie daher den Sachverhalt zu prifen und, fals notwendig, entsprechende Schvite enzuledten.

ist es insonet lediglich, Sie auf das Ablaufen von Verragsfristen aufmerksam

Bitte beachten e, dass ausschlieBich die Fachabteilung fr die b

g ist. Aufgabe des Verrags
2u machen

Fir Rickfragen stehen Inen die Kollegen Tobias Junglas und Susanne Wild selbstverstandich geme zur Verfugung

s von (il auf geb gesetzt

Sie erhalten 30 Tage vor Ablauf der oben genannten Frist eine letzte Ennnerung per Emal

Hinweis: Mit heutigem Datum wird der Bearbetungssta

Ie Vertragsmanagement-Team

Per E-Mail:

Benachrichtigung iiber die anstehenden Aufgaben
und den entsprechenden Ampelstatus-Wechsel
(Griin, Gelb, Rot) per E-Mail
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Komfortable Ansicht des Ampelsystems im Formular, Kalender und Bericht

g % Zo .,:m...,,n.: .1 -‘j :f;l ] g Oyl 2254 g Chilen 138 P03+ C | [ G FhE & Z
S T T el DI o - B Sandvom 21 T el Skl
. = gl oot
AEEE——
_i . vy [V e | B (SekSece] WA | 0 o | Enan| e "
: ! : Vi “:2:? 1200 Mandsth | HausAG  |Schenk Sascha| 10052005 A B 2nam e ]
' ' ' Vg2 L L) b Mandath | CopMAX |Schek Suscha| B2 3 e ANAU ] (]
: _: I VIO o 0000 Mardzrth :‘m |Schenk Sascha| 31052015 E B nnau e [
- . . i vt L] e | eh | et ek Sse] 0 | @ w Hea| s | @
viosT 5 -] Mandath | KondeTegel | KemMaus | 2092005 ] I e e [
X v L] e | en & Sk S| NKAS | W A
s . Vs 5 0 MandartA | Kunde Abona | KemMaus | 20072005 ] I AMN5 0 [0
J e v L") | Meeaea % Kenws | 206205 | @ A
o i e e L P | | Wi | ABCLeaeg [sehcsuecs) Mo | PRETEI T
= e -
= . L | 0| Mardaed | ol | Soweklan | S | % | w | @
: Vo2 l\!&l 1200 Mandstd Haus AG | Schenk Sascha) 31032017 ] B Heau 0 #
m—— . i | ™| g | ek M’“a':‘m Kenkins | 0625 | W PR T #
wwwwwwwww \ _4 s |, o) | B | Mandsed | ALy [SehkSch| NS | % e | amas [ e 5
Anzeige Ampelsystem im Anzeige Ampelsystem im Anzeige Ampelsystem im
Formular Kalender Bericht
Anzeige des Status Griin, Gelb Anzeige des Status Griin, Gelb Anzeige des Status Griin, Gelb
oder Rot direkt im Formular oder Rot im ELO-Kalender (hier oder Rot im Bericht (die
wird der Status im Bezug auf die Sortierung innerhalb des
verbleibenden Restreaktionstage Berichts erfolgt nach Status Rot,
vor dem Fristende angezeigt) Gelb, Griin)
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& Wichtige Kern-Funktionalititen und Favoriten

Separater Meniipunkt
(G R X )

»Jertragsmanagement® e

VERT?

CORPORATE

MENTAGE

Wiesbaden « Perth < Sydney < Houston

fertiag | Veragsbericht  Bericht Bericht
MandentA  Mandant-8

.
i i
Funktionen fiir VM: e

elo umwinz012r2de.
o [l om o

D [ ELo Demoarchiv
D B Schent Mara

* Vertrag anlegen

* Bericht je Mandant :
* Bericht gesamt B3 romeen
» Bericht je VV (fiir VV) [ e

z AUFGABEN

/  BEARBEMUNG

Auswertung fiir VM:

* Nach Gruppenaufgaben @ e

=] KALENDER
& [BF Mandants

* Nach Vertretungsaufgaben 4
* Nach eskalierten Workflows

Anlegen von Favoriten:

* z.B. Gesamtreport

* z.B. Report Vertrage mit
Restreaktionszeit < 30 Tage

*  Suchfavoriten

02.02.2015 CONTRACTmanager for ELO

& [BF MandantA / Haus AG - Mietveriiag Biroréume
© [P 0020 Leasingveririge

< Vorschau ¥

Formular | Dokument / Ordner

CORPORATE

CONTRACTmanager for ELO

aktuelles Detum 2112015 Vertragsmansger Schenk Mara
Inkait Beteiligte
Titel Mietvertrag Burorsume|  Vertragspartner Haus AG
Farm/-art 0010 Mietvertrage|  Vertragspartner 53]
Nummer viosa|  Vertragsparter 2]
Volumen (€) 120000 Verwagspartner 3]
Mandzant Mandart-A
Organisationsbereich Mandart-A Geschsftcleitung|  Verantwerdlicher (V) Schenk Sascha
Dauer Automatiszhe VerlEngerung um
Vertragsabschiuss 31.01.2010] [ 3 imhe v
gikigah 01.02.2010] ({5 sofern der Vertrag nicht spitestens
Vertragsende 10.08.2015 D 6  (Monste v/
Verlngerungsoption (882w vordem\Verregsende gekindigt wird
Status Wiedervorlage
Vertragsveriingarung (Danein v Kindigungszeitpunks 10.02.2015
skt (@@= 1 Wiedervorizge 12.11.2014
gekindigt / lEuft aus (Dnsin v  Bearbeinngzzent 50
Ampslststus B resveskcionssic 5]
Kemmentar (mizw 255 Zeichen)

4
letzte Datensatzanderung  |21,01,2015 Fristbearbeitung arfolgs  |21,01,2015
Aufbewahrungzort Fachabteilung = Vertragsnummer V054

Nicht weiterleiten, nur Zwischenspeichern

| Speichem | | Drucken |
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i Anwenderfreundliche Hinweise, Erklarungen sowie Workflow-Statusiibersicht

@ varag waince peking
B e oeunaigt

" Verrag kiindigen oder ausiauten lassen
Vi Vrragimanager

Formularansicht: Workflow-Ansicht (Bird-View):

Je Workflow-Knotenpunkt (sprich je Aufgabe) ist das Der aktueller Bearbeitungstand kann
Formular mit einem entsprechenden jederzeit von den Prozessheteiligten und bei
aufgabenspezifischen Hinweis bzw. einer Erklarung Bedarf von freigeschalteten Vorgesetzten, etc.
versehen, so dass der Prozessheteiligte zu jeder Zeit iiber die Workflow-Ansicht eingesehen

weil}, was zu tun ist. werden.
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¥ Weitere komfortable ELO-Funktionalitiiten fiir die Verwaltung von Vertriigen

ELO - elo_vmwind0lZride (Schenk Mara)

&% ¥ oh o
e Workflow annehmen e e
*  Workflow delegieren ——— pa— G

Doiumant / Grdngs  Vamchisgeonung | Formulsr | Voltess  Faed
CORPORATE

< CONTRACTmanager for ELO
MONTAGE *

*  Workflow abgeben
*  Workflow anzeigen (Bird

View) o S
*  Ad-hoc Workflow starten o
* Wiedervorlage bestimmter
Dokumente 8 oo -
* Veranderungen iiberwachen e
« Ubersicht aller Workflows, f?f:‘_"“"““"
Sortierung nach: e
*  Gruppenaufgaben |
* Vertretungsaufgaben ol ——"
* Eskalationen e
» Uberschreitung von e
Bearbeitungsfristen
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Welche Systemvoraussetzungen benotigt der CORPORATE
CONTRACTmanager for ELO? MENTAGE
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Die Installation und Anwendung von CONTRACTmanager for ELO setzt
folgende systemseitigen Faktoren voraus:

Plattform

= ELO-Java-Client auf Basis von ELO 9
System

= Windows

= Linux
Datenbanken

= Qracle
= SQL Server
= DB2
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Vielen Dank fiir lhr Interesse!

Haben Sie noch Fragen oder benotigen Sie noch weitergehende
Informationen?

Sie erreichen uns unter:

Tel: +49 (0)611/ 723 977 0
E-Mail: info@corporatemontage.de
www.corporatemontage.de
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